
دليل المستخدم للمستخلصات والمتطلبات المالية



المستخلصات والمتطلبات المالية



كيفية دخول المورد على الحساب الخاص به

:يتم تسجيل الدخول إلى بوابة الموردين من خلال موقع الوزارة الرسمي وسيظهر التالي-1

.يجب إدخال إسم المستخدم وكلمة المرور الخاصة بالمورد-2

قم بإدخال إسم المستخدم

(رقم السجل التجاري)

قم بإدخال كلمة المرور

5-03-20183



المستخلصات والمطالبات المالية

1

:بعد إدخال اسم المستخدم وكلمة المرور ستظهر الصفحة الرئيسية للمورد ، تحتوي على 

:تحتوي الصفحة الرئيسية • 

.قائمة الإشعارات الخاصة بالمورد1.

.الصلاحيات الخاصة بالمورد2.

(.سيةالصفحة الرئي–المالية / قائمة العرض المشتريات ) للدخول إلى العقود أو أوامر التعميد إضغط على 3.

5-03-20184

3

2
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.إضغط على رابط رقم أمر الشراء أو التعميد المراد إدخال المستخلص له•

5-03-20185

إضغط على رقم أمر الشراء المراد إدخال المستخلص له



المستخلصات والمطالبات المالية

(. إنشاء مستخلص)من قائمة الإجراءات إختر 1.

.إضغط ذهاب2.

»نم ءاشنإصلختسم   1-رتخا «

لإتاءارج ةمئاقا

5-03-20186

  2-طغضا

باهذ

إختر إنشاء مستخلص1.

إضغط ذهاب.  2
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.إختر من قائمة عرض كل بنود السداد1.

.إضغط ذهاب2.

.المستخلص/ إختر السطور لتكوين تأكيد العمل3.

.إضغط التالي4.

.إختر البنود المراد إدخال المستخلص ، إختيار الكل ومن ثم إضغط على التالي5.

  3-طغضا

يلاتلا

5-03-20187

إختر من قائمة عرض كل بنود السداد . 1

إختر البنود المطلوبة. 3

إضغط التالي. 4

إضغط ذهاب. 2
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.قم بإدخال رقم المستخلص أو رقم شهادة الإنجاز1.

(.فترة إنجاز أو تنفيذ الخدمة)قم بإدخال تاريخ الأداء 2.

.قيمة أو نسبة/ قم بإدخال نسبة الإنجاز3.

.ل الوزارةاضغط معاينة لمعاينة البيانات المدخلة أو تنفيذ لإرسال المستخلص للمراجعة والإعتماد من قب4.

5-03-20188

قم بإدخال رقم المستخلص.1

أو رقم شهادة الإنجاز

قم بإدخال تاريخ الأداء     .  2
(مةفتره إنجاز أو تنفيذ الخد)

بةقيمة أو نس/ قم بإدخال نسبة الإنجاز. 3

أو تنفيذإضفط معاينة. 4



المستخلصات والمطالبات المالية

.سوف يظهر رسالة تأكيد لتقديم المستخلص أو شهاده الإنجاز1.

لصات المستخ/ يمكن متابعة المستخلصات المقدمة في أي وقت كما هو موضح في الشاشة من تبويب المطالبات المالية 2.

5-03-20189

صاتالمستخل/ المطالبات المالية–تبويب الطلبات . 2

رسالة تأكيد لتقديم المستخلص. 1


